Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu zawodowego obowiazujaca w roku szkolnym 2023/2024

4.2.

PRZEPROWADZENIE CZESCI PRAKTYCZNEJ O MODELU D

1. Odbiér przesylki z materialami egzaminacyjnymi

a.

W dniu egzaminu w godzinach wyznaczonych w harmonogramie dostaw przewodniczacy zespotu

egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu (Zatacznik 14):

— odbiera przesytke zawierajacg pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i kartami oceny oraz innymi
materialami egzaminacyjnymi niezbednymi do przeprowadzenia cze$ci praktycznej egzaminu
zawodowego,

— sprawdza, czy przesylka nie zostata naruszona, a nastepnie, czy zawiera ona wszystkie materiaty
egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia tej czesci egzaminu zawodowego, czy liczba
dostarczonych zestawow egzaminacyjnych jest zgodna z liczba zdajacych z zakresu danej
kwalifikacji/danych kwalifikacji,

— przechowuje i zabezpiecza wszystkie materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia
czesci praktycznej egzaminu zawodowego.

Czynnosci wymienione w pkt. @ moga zosta¢ wykonane w obecnosci innego czlonka zespotu
egzaminacyjnego.
W przypadku stwierdzenia, ze przesylka zostala naruszona lub nie zawiera wszystkich
materialow egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia czegSci praktycznej egzaminu
zawodowego, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego
cztonek tego zespotu niezwlocznie powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego cztonka tego zespolu o dalszym
postepowaniu.

2. Przed rozpoczeciem egzaminu w danym dniu
a. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego w dniu egzaminu — ok. 1 h przed wyznaczong godzing
rozpoczecia egzaminu:

sprawdza obecno$¢ os6b wchodzacych w sktad zespoldw nadzorujacych cze$¢ praktyczna (w
przypadku braku uzupetnia sktad ZN z uwzglednieniem zapiséw rozdziatu 3.13. Informacji,
stosowng informacj¢ zamieszcza w protokole zbiorczym przebiegu egzaminu) — Zatacznik 9a,
sprawdza uprawnienia obserwatoréw skierowanych do o$rodka egzaminacyjnego — dokument
tozsamo$ci i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora

przekazuje identyfikatory obserwatorom, przewodniczacym ZN, cztonkom ZN,

przypomina, ze do miejsca przeprowadzania egzaminu nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych, ani korzystac¢ z nich w tym miejscu,

informuje przewodniczacych i czlonkow ZN o materiatach i przyborach pomocniczych
wymienionych w komunikacie dyrektora CKE, z ktorych moga korzysta¢ zdajacy na egzaminie,
(*szczegblowe zapisy znajduja si¢ w Sekcji 1.)

przypomina cztonkom ZN zadania i zasady postepowania w sytuacjach szczegdlnych,

przekazuje przewodniczacym ZN:

e formularz  protokotu  przebiegu czgsci  praktycznej egzaminu  wdanej  sali
(Zatacznik 9),

wykaz zdajacych w danym miejscu przeprowadzania egzaminu (Zatacznik 10),

formularz decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czg¢sci egzaminu (Zalacznik 7),

naklejki przygotowane dla kazdego zdajacego przez oke ,

kartki do losowania przez zdajacych numerdéw stanowisk egzaminacyjnych,

papierowa kopert¢ na niewykorzystane arkusze egzaminacyjne (dla kazdej kwalifikacji w
danym miejscu przeprowadzania egzaminu oddzielna koperta),

e bezpieczng koperte zwrotng/bezpieczne koperty zwrotne do zapakowania wypetnionych przez
zdajacych arkuszy egzaminacyjnych oraz pozostata dokumentacj¢ zwigzana z rezultatem
koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych przez zdajacych wraz z kartami
oceny zdajacych po zakonczeniu egzaminu (dla kazdej kwalifikacji w danym miejscu oddzielna
koperta),

— sprawdza czy pakiety do cze$ci praktycznej zawierajace arkusze i karty oceny nie zostaly
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naruszone w sposéb umozliwiajgcy nieuprawniony dostep do ich zawartosci, a nastepnie
o w przypadku stwierdzenia, ze pakiety do czgsci praktycznej egzaminu zawodowego zostaly
naruszone w sposob umozliwiajacy nieuprawniony dostep do ich zawartosci, PZE zawiesza
rozpoczecie czgsci praktyczne] egzaminu zawodowego i powiadamia o tym dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej. Dyrektor OKE informuje PZE o dalszym postepowaniu.
Informacje¢ o zawieszeniu czgséci praktycznej egzaminu zawodowego oraz podjetych dziataniach
zamieszcza si¢ w protokole zbiorczym z egzaminu,
® po stwierdzeniu, ze pakiety nie zostaly naruszone, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
sprawdza ich oznakowanie (data i godzina rozpoczgcia egzaminu, kwalifikacja), otwiera je w
obecno$ci przewodniczacych zespolow nadzorujacych oraz przedstawicieli zdajacych, a
nastepnie przekazuje przewodniczacym zespotow nadzorujacych te pakiety w liczbie
odpowiadajacej liczbie zdajacych w poszczegdlnych miejscach.
wyznacza godzing wejscia zdajacych do miejsc przeprowadzania egzaminu.
Obserwatorzy powinni zgtosi¢ sie w szkole/placéwce lub u pracodawcy w dniu egzaminu, na co
najmniej 30 minut przed jego rozpoczeciem. Obserwatorzy musza okaza¢ dokument tozsamosci i
upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora.
Zdajacy przybywaja na miejsce przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu w dniu i o godzinie
wyznaczonej przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego (ok. 30 minut przed wyznaczong
godzing rozpoczecia egzaminu) i okazujg dokument ze zdjeciem potwierdzajacym ich tozsamosc.
Przewodniczacy zespotu nadzorujacego wraz z cztonkami zespotu w dniu egzaminu o godzinie
wyznaczonej przez PZE (ok. 20 minut przed wyznaczona godzing rozpoczecia egzaminu):
przypomina zdajacym o zakazie wnoszenia do miejsca przeprowadzania egzaminu, urzgdzen
telekomunikacyjnych oraz korzystania z nich w tym miejscu,
przypomina zdajacym o materiatach i przyborach pomocniczych wymienionych w komunikacie
dyrektora CKE, z jakich moga korzysta¢ na egzaminie,
sprawdza obecno$¢ i tozsamos¢ zdajacych przydzielonych do danego miejsca przeprowadzania
egzaminu,
przeprowadza losowanie stanowisk egzaminacyjnych dla zdajacych lub moze odstapi¢ od
losowania numeréw stanowisk egzaminacyjnych w przypadku zdajacych korzystajacych z
dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu zawodowego,
wskazuje zdajacym wylosowane stanowiska egzaminacyjne,
zapoznaje zdajacych z przebiegiem egzaminu w czgsci praktycznej, w tym informuje, ze zdajacy
po zakonczeniu wykonywania zadania egzaminacyjnego pozostawiaja wypeklnione arkusze
egzaminacyjne oraz rezultaty w formie dokumentacji i karta oceny na Stanowisku
egzaminacyjnym i opuszczajg sale egzaminacyjng po uzyskaniu zgody ZN,
zbiera podpisy zdajacych na wykazie zdajacych, potwierdzajace obecnos¢ zdajacego na
egzaminie.

3. Przebieg i zakonczenie egzaminu

a.

b.

O godzinie wyznaczonej na rozpoczgcie egzaminu dla danej kwalifikacji przewodniczacy

i cztonek/cztonkowie ZN, po zajeciu stanowisk egzaminacyjnych przez wszystkich zdajacych,

rozdajg im pakiety egzaminacyjne (arkusze egzaminacyjne i karty oceny) i inne materiaty

niezbedne do przeprowadzenia egzaminu, zwracajac uwage na to, by zdajacy otrzymali pakiety i

materiaty egzaminacyjne odpowiednie dla swojej kwalifikacji (nazwa kwalifikacji i jej symbol jest

zapisane na pierwszej stronie arkusza).

Przewodniczacy ZN informuje zdajacych:

— o koniecznos$ci sprawdzenia kompletno$ci materiatow i zgloszenie ewentualnych brakow,

— o konieczno$ci doktadnego zapoznania si¢ z Instrukcja dla zdajacego zamieszczong na
pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego i wpisaniu w wyznaczonym miejscu numeru
ewidencyjnego PESEL,

— o sposobie wypelniania odpowiednich miejsc na karcie oceny i przyklejeniu naklejki z numerem
PESEL (w przypadku braku numeru PESEL — serii i numeru paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamosc),

— aby nie podpisywali imieniem i nazwiskiem karty oceny, ani innych materiatow
egzaminacyjnych,
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— o czasie 10 minut, ktoérych nie wlicza si¢ do czasu trwania czeg$ci praktycznej egzaminu,
przeznaczonym na zapoznanie si¢ z tresciag zadania egzaminacyjnego i wyposazeniem
stanowiska egzaminacyjnego (w tym czasie zdajacy nie przystepuja do wykonywania zadania).

c. Jezeli zdajacy zglosi przewodniczacemu zespotu nadzorujacego braki w pakiecie egzaminacyjnym,
arkuszu egzaminacyjnym lub innych materiatach egzaminacyjnych, otrzymuje odpowiednio nowy
pakiet, arkusz egzaminacyjny lub materialy egzaminacyjne.

d. Informacj¢ o wymianie pakietu, arkusza egzaminacyjnego lub innego materiatu egzaminacyjnego
przewodniczacy zespotu nadzorujacego zamieszcza w protokole przebiegu egzaminu w miejscu
egzaminu. Wymiane pakietu, arkusza egzaminacyjnego lub materiatu egzaminacyjnego zdajacy
potwierdza podpisem w wykazie zdajacych w miejscu egzaminu.

e. Zdajacy zamieszcza w karcie oceny symbol kwalifikacji wyodrgbnionej w zawodzie lub zawodach,
numer zadania, numer stanowiska egzaminacyjnego, numer PESEL, a w przypadku braku numeru
PESEL — seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢. Zdajacy nie
podpisuje arkusza egzaminacyjnego i karty oceny.

f. Przewodniczacy ZN ogtasza czas 10 minut, ktorych nie wlicza si¢ do czasu trwania czgsci
praktycznej egzaminu, przeznaczony na zapoznanie si¢ z trescig zadania egzaminacyjnego oraz
wyposazeniem stanowiska (przyborami).

g. Przewodniczacy ZN zapisuje czas rozpoczecia i — odpowiedni do kwalifikacji — czas zakonczenia
pracy przez zdajacych w miejscu widocznym dla wszystkich zdajacych

h. Czas trwania czesci praktycznej rozpoczyna si¢ z chwilg zapisania na tablicy godziny rozpoczgcia
egzaminu i zakonczenia pracy zdajacych i trwa nie krdocej niz 120 minut i nie dtuzej niz 240 minut,
zgodnie z czasem trwania cze$ci praktycznej dla danej kwalifikacji ustalonym w Informatorze
0 egzaminie w zawodzie, w ktorym wyodrebniono kwalifikacj¢ (patrz zapisy w tabelach pkt 2.7.2
Informacji).

i. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego pakuje do opisanej papierowej koperty niewykorzystane
lub wadliwie wydrukowane arkusze egzaminacyjne wraz z kartami oceny i zakleja koperte.

j. Po rozdaniu zdajacym pakietéw egzaminacyjnych zdajacy, ktorzy si¢ spoznig nie sa wpuszczani
do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, nie p6zniej niz do zakonczenia czynnosci
organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej spéznionego zdajacego podejmuje
przewodniczacy ZE

k. W czasie trwania czesci praktycznej egzaminu zawodowego kazdy zdajacy pracuje przy osobnym
stanowisku egzaminacyjnym przygotowanym w taki sposob, aby zapewniona byta samodzielna
praca zdajacych.

I. Zdajacy nie powinni opuszczaé sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach
przewodniczacy zespotu nadzorujacego moze zezwoli¢ zdajacemu na opuszczenie sali
egzaminacyjnej po zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwo$¢é kontaktowania si¢ z
innymi osobami, z wyjatkiem 0sob udzielajacych pomocy medyczne;j.

m. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego W czasie trwania egzaminu:

— nadzoruje prawidtowy przebieg czeSci praktycznej egzaminu,

— zastepuje cztonka ZN na czas jego uzasadnionej nieobecno$ci w miejscu przeprowadzania
czesei praktycznej,

— w sytuacjach szczegdlnych postepuje zgodnie z zasadami postepowania w sytuacjach
szczegodlnych.

n. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego:

— zwraca uwag¢ na przypadki naruszania przez zdajacych zasad bezpiecznej pracy
i zaklocania przebiegu egzaminu, reagujac w sposob okreslony w zasadach postgpowania
w sytuacjach szczeg6lnych,

- przyjmuje od zdajacego zgloszenie wczesniejszego zakonczenia wykonania zadania
I potwierdza na wykazie zdajacych czg$¢ praktyczng egzaminu pozostawienie przez niego
arkusza egzaminacyjnego i rezultatdw wykonania zadania.

0. Zdajacym nie udziela si¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie
komentuje. Czlonkowie zespotu nadzorujacego moga udziela¢ odpowiedzi na pytania zdajacych
zwigzane wylacznie z kodowaniem arkusza egzaminacyjnego i karty oceny.
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p. Zdajacy, ktory zakonczyl wczes$niej wykonywanie zadania egzaminacyjnego przekazuje arkusz
egzaminacyjny wraz z rezultatami w formie dokumentacji i karta oceny przewodniczacemu ZN lub
cztonkowi ZN.

g. Przewodniczacy ZN lub cztonek ZN w obecnosci zdajacego sprawdza kompletnos¢ przekazanych
materialow i zezwala zdajagcemu na opuszczenie miejsca przeprowadzania czesci praktyczne;.

r. Przewodniczacy zespotu nadzorujagcego na 30 minut przed ustalonym czasem zakonczenia
egzaminu przypomina, ile czasu pozostato zdajacym do zakonczenia egzaminu.

S. Po uplywie czasu trwania egzaminu przewodniczacy ZN ogtasza zakonczenie egzaminu i poleca
zdajacym pozostawienie na stanowiskach egzaminacyjnych arkuszy egzaminacyjnych i rezultatow
w formie dokumentacji.

t. Po zakonczeniu cze$ci praktycznej egzaminu przewodniczacy ZN lub upowazniony przez niego
cztonek tego zespotu odbieraja od zdajacych arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami w formie
dokumentacji oraz karty oceny i w obecnosci zdajacych sprawdzajg kompletno$¢ materiatow.
Nastepnie przewodniczacy ZN zezwala zdajacym na opuszczenie miejsca przeprowadzania czgsci
praktycznej, z wyjatkiem zdajacego/zdajacych, ktory ma by¢ obecny w czasie pakowania.

Wazne!

W sali egzaminacyjnej, w ktorej odbywa si¢ czes$¢ praktyczna egzaminu:

— przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tej sali,

— sg obecni przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego czg$¢ praktyczng egzaminu,

— moga przebywac przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego i obserwatorzy,

— moga przebywac specjalisci odpowiednio z zakresu danego rodzaju niepelnosprawnosci,
niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym, jezeli jest to
niezb¢dne do uzyskania wtasciwego kontaktu ze zdajacym lub pomocy w obstudze sprzetu
specjalistycznego i Srodkow dydaktycznych,

— przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujgcego czes¢ praktyczng oraz przewodniczacy
zespolu egzaminacyjnego nie ingeruja w prace zdajacych bez waznego powodu i nie zaktocaja
pracy zdajacym,

— obserwatorzy zachowuja cisze, nie chodzg po sali bez wyraznego powodu, nie ingeruja w prace
zdajacych i nie zaklocajg pracy zdajacym.

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzany egzamin, nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen

telekomunikacyjnych ani korzysta¢ z nich w tej sali.

Na egzaminie zdajagcy moga korzysta¢ tylko z materialdw 1 przyboréw pomocniczych

wymienionych w komunikacie dyrektora CKE.

Zdajacy moga rowniez wnie$¢ do sali egzaminacyjnej matg butelke wody. Woda moze réwniez by¢

zapewniona przez szkote. Podczas pracy zdajacego butelka powinna sta¢ na podtodze przy nodze

stolika, aby zdajacy przypadkowo nie zalal materialow egzaminacyjnych lub sprzetu
komputerowego.

Zdajacy pracujg samodzielnie, nie wolno im udziela¢ zadnych wskazan ani komentowac tresci zadan

egzaminacyjnych.

4. Postepowanie z materialami egzaminacyjnymi po przeprowadzonej cze$ci praktycznej egzaminu
0 modelu d
a. Bezposrednio po zakonczeniu czeéci praktycznej egzaminu osoby wchodzace w sktad ZN

(w obecnosci przedstawiciela zdajacych):

— potwierdzajg, w ustalony sposdb, na wykazie zdajacych oddanie przez zdajacych arkuszy
egzaminacyjnych wraz z rezultatami w formie dokumentacji i kart oceny,

— sprawdzajg kompletnos¢, przeliczajg i porzadkujg materiaty egzaminacyjne, w tym umieszczone
wczesniej w papierowej kopercie niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami oceny,

— pakuja wypelnione przez zdajacych arkusze egzaminacyjne wraz 2z rezultatami
w formie dokumentacji oraz kartami oceny do zwrotnych bezpiecznych kopert, zaklejaja je i

opisuja,
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— jezeli w danym miejscu czg$¢ praktyczna egzaminu byla  przeprowadzona

z zakresu kilku kwalifikacji, to materiaty egzaminacyjne zdajacych z zakresu poszczego6lnych
kwalifikacji musza by¢ zapakowane do oddzielnych bezpiecznych kopert. W kazdej bezpiecznej
kopercie z cze$ci praktycznej egzaminu musza by¢ spakowane materialy egzaminacyjne
zdajacych z zakresu tylko jednej kwalifikacji.

b. Przewodniczacy ZN sporzadza protokol przebiegu czeSci praktycznej egzaminu w danej sali.
Protokot czytelnie podpisuja wszystkie osoby wchodzace w sktad zespotu nadzorujacego.
C. Przewodniczacy ZN przekazuje przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego:

zaklejone bezpieczne koperty zawierajace arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami w postaci
dokumentac;ji i kartami oceny zdajacych, ktorzy ukonczyli egzamin,

papierowe koperty zawierajace niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami oceny,

protokot przebiegu czedci praktycznej w danym miejscu przeprowadzania czesci praktycznej
egzaminu (Zatacznik 9),

uzupetniony wykaz zdajacych w danym miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu
(Zatacznik 10).

arkusze egzaminacyjne i karty oceny zdajacych, ktorym przerwano i uniewazniono czgs¢
praktyczng egzaminu

plan sali egzaminacyjnej.

d. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego sprawdza kompletno$¢ przekazanych materiatlow
egzaminacyjnych z danego miejsca przeprowadzania cze$ci praktycznej egzaminu w obecnoSci
przewodniczacego zespolu nadzorujacego, a nastepnie przechowuje i zabezpiecza materiaty
egzaminacyjne do momentu przekazania do okr¢gowej komisji egzaminacyjnej zgodnie z instrukcja
wlasciwej komisji.
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