Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu zawodowego obowigzujgca w roku szkolnym 2024/2025

4.4,

PRZEPROWADZANIE CZESCI PRAKTYCZNEJ O MODELU W | WK

1 Odbidr przesyitki z materiatami egzaminacyjnymi

a. Najpozniej w ostatnim dniu roboczym poprzedzajgcym egzamin w osrodku
egzaminacyjnym w godzinach ustalonych w harmonogramie dostaw przewodniczgcy
zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu (Zatgcznik
14) odbiera przesytke zawierajgcg pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i kartami oceny
oraz inne materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia czesci praktycznej
egzaminu zawodowego i zasady oceniania i sprawdza, czy nie zostata ona naruszona, a
nastepnie sprawdza, czy zawiera ona wszystkie materialy egzaminacyjne niezbedne do
przeprowadzenia tej czesci egzaminu zawodowego.

b. Czynnosci, o ktérych mowa w pkt. a, mogg zosta¢ wykonane w obecnosci innego cztonka
zespotu egzaminacyjnego.

c. Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czionek tego
zespotu przechowuje i zabezpiecza wszystkie materialy egzaminacyjne niezbedne do
przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego.

d. W przypadku stwierdzenia, ze przesytka, o ktérej mowa w pkt. a., zostata naruszona lub
nie zawiera wszystkich materiatdw egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia
czedci praktycznej egzaminu zawodowego, przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego
lub upowazniony przez niego czionek tego zespotu niezwlocznie powiadamia o tym
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej
informuje przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego
cztonka tego zespotu o dalszym postepowaniu.

Przygotowanie zadan egzaminacyjnych do czesci praktycznej egzaminu zawodowego

w kwalifikacjach, w ktérych zadania sg jawne

a. W SIOEZ, na okoto 2 tygodnie przed terminem egzaminu, zostang
zamieszczone/udostepnione arkusze egzaminacyjne, niezbedne do przeprowadzenia
czesci praktycznej egzaminu zawodowego w kwalifikacjach, w ktérych zadania sg jawne.

b. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego
zespotu nie pozniej niz w dniu poprzedzajgcym dany egzamin drukuje udostepnione w
SIOEZ arkusze egzaminacyjne w odpowiedniej liczbie, zgodnie 2z planem
(harmonogramem) wykorzystania tych zadan. Nastepnie pakuje wydrukowane arkusze
egzaminacyjne do papierowych kopert, zakleja je oraz oznakowuje, zapisujgc na
kopercie: symbol i nazwe kwalifikacji, symbol arkusza, date i godzine egzaminu oraz
liczbe arkuszy.

c. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czionek tego
zespotu zabezpiecza i przechowuje zapakowane i oznaczone arkusze egzaminacyjne.

d. Zasady oceniania, karty oceny oraz inne materiaty egzaminacyjne niezbedne do
przeprowadzenia czedci praktycznej egzaminu zawodowego dostarcza Centralna
Komisja Egzaminacyjna lub okregowa komisja egzaminacyjna w przypadku powierzenia
dyrektorowi danej okregowej komisji egzaminacyjnej takiego zadania w zakresie
dystrybucji materiatbw egzaminacyjnych przez dyrektora Centralnej Komis;ji
Egzaminacyjnej.

e. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czionek tego
zespotu odbiera zasady oceniania, karty oceny i inne materiaty egzaminacyjne, zgodnie
z pkt.1.
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Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu zawodowego obowigzujgca w roku szkolnym 2024/2025
1. Przygotowaniaw dniu poprzedzajacym egzamin
Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego nie pozniej niz jeden dzien przed egzaminem
sprawdza w obecnosci PZN Ilub asystenta technicznego przygotowanie stanowisk
egzaminacyjnych pod wzgledem

zapewnienia samodzielnosci pracy zdajgcych,

umieszczenia w widocznym miejscu zegara i tablicy lub planszy do zapisania godziny
rozpoczecia i zakohczenia egzaminu,

spetnienia wymogow bezpieczenstwa i higieny pracy

kompletnosci wyposazenia stanowisk do wykonania zgodnie ze wskazaniami
i ewentualnymi wytycznymi, przekazanymi przez Centralng Komisje Egzaminacyjna.

2. Przed rozpoczeciem egzaminu w danym dniu
a. Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego w dniu egzaminu — ok. 1 h przed wyznaczong
godzing rozpoczecia egzaminu:

sprawdza obecnos¢ osob wchodzgcych w sktad zespotdbw nadzorujgcych czesc
praktyczng (w przypadku braku uzupetnia sktad ZN z uwzglednieniem zapisow
rozdziatu 3.13. Informacji i stosowng informacje zamieszcza w protokole zbiorczym
przebiegu egzaminu) — Zatgcznik 9a,

przekazuje identyfikatory obserwatorom, przewodniczgcym ZN, czionkom ZN,
asystentowi technicznemu,

przypomina, ze do miejsca przeprowadzania egzaminu nie mozna wnosi¢ zadnych
urzgdzen telekomunikacyjnych, ani korzysta¢ z nich w tym miejscu, z wyjatkiem
urzadzenia telekomunikacyjnego wyposazonego w aplikacje mobilng stuzaca do
monitorowania stanu zdrowia zdajagcego, ktére mozna wnies¢ i z ktérego mozna
korzysta¢ na warunkach okreslonych w komunikacie o dostosowaniach,
informuje przewodniczgcych i cztonkdw ZN o materiatach i przyborach pomocniczych
wymienionych w komunikacie dyrektora CKE, z ktérych mogg korzysta¢ zdajagcy na
egzaminie,

przypomina cztonkom ZN zadania i zasady postepowania w sytuacjach szczegdlnych,
przekazuje przewodniczgcym ZN:

o formularz protokotu przebiegu czesci praktycznej egzaminu w danym miejscu
przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu (Zatgcznik 9),

e wykaz zdajgcych w danym miejscu przeprowadzania egzaminu (Zatgcznik 10),

o formularz decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci egzaminu (Zatgcznik 7),

¢ naklejki przygotowane dla kazdego zdajgcego przez OKE ,

¢ kartki do losowania przez zdajgcych numeréw stanowisk egzaminacyjnych,

e papierowg koperte na niewykorzystane arkusze egzaminacyjne (dla kazdej
kwalifikacji w danym miejscu przeprowadzania egzaminu oddzielna koperta),

e bezpieczng koperte/bezpieczne koperty do zapakowania wypetnionych przez
zdajgcych arkuszy egzaminacyjnych oraz pozostatg dokumentacje zwigzang z
rezultatem koncowym wykonania zadania egzaminacyjnego przez zdajgcych wraz
z kartami oceny zdajgcych po zakonhczeniu egzaminu,

sprawdza, czy pakiety do czesci praktycznej zawierajgce arkusze i karty oceny nie

zostaty naruszone w sposob umozliwiajgcy nieuprawniony dostep do ich zawartosci, a

nastepnie

w przypadku stwierdzenia, ze pakiety do czesci praktycznej egzaminu zawodowego

zostaty naruszone w sposdb umozliwiajgcy nieuprawniony dostep do ich zawartosci,

PZE zawiesza rozpoczecie czesci praktycznej egzaminu zawodowego i powiadamia o

tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej. Dyrektor OKE informuje PZE

0 dalszym postepowaniu. Informacje o zawieszeniu czesci praktycznej egzaminu
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zawodowego oraz podjetych dziataniach zamieszcza sie w protokole zbiorczym z

egzaminu,

— po stwierdzeniu, Ze pakiety nie zostaly naruszone, przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego sprawdza ich oznakowanie (data i godzina rozpoczecia egzaminu,
kwalifikacja), otwiera je w obecnosci przewodniczgcych zespotdéw nadzorujacych oraz
przedstawicieli zdajgcych, a nastepnie przekazuje przewodniczgcym zespotdéw
nadzorujgcych te pakiety w liczbie odpowiadajgcej liczbie zdajgcych w poszczegdinych
miejscach.

— wyznacza godzine wejscia zdajgcych do miejsc przeprowadzania egzaminu.

b. Obserwatorzy powinni zgtosi¢ sie w szkole/placéwce lub u pracodawcy w dniu egzaminu,
na co najmniej 30 minut przed jego rozpoczeciem. Obserwatorzy muszg okaza¢ dokument
tozsamosci i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora.

c. O godzinie wyznaczonej przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego zdajgcy
wchodzg do sali egzaminacyjnej pojedynczo, okazujgc dokument ze zdjeciem
potwierdzajgcym tozsamosé. Dopuszcza sie potwierdzenie tozsamosci przez zdajacego
na podstawie cyfrowego dokumentu tozsamos$ci ze zdjeciem, np. mDowdd, mPrawo
jazdy, elektroniczna legitymacja szkolna, bez naruszenia wymogu dotyczgcego
niewnoszenia przez zdajgcego do sali egzaminacyjnej urzgadzenia telekomunikacyjnego
i korzystania z takiego urzadzenia w sali.

d. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego wraz z cztonkami zespotu w dniu egzaminu o
godzinie wyznaczonej przez PZE (ok. 20 minut przed wyznaczong godzing rozpoczecia
egzaminu):

— przypomina zdajgcym o zakazie wnoszenia do miejsca przeprowadzania egzaminu
urzgdzen telekomunikacyjnych, ani korzysta¢ z nich w tym miejscu, z wyjatkiem
urzadzenia telekomunikacyjnego wyposazonego w aplikacje mobilng stuzaca do
monitorowania stanu zdrowia zdajagcego, ktére mozna wnies¢ i z ktérego mozna
korzysta¢ na warunkach okreslonych w komunikacie o dostosowaniach,

— przypomina zdajgcym o materiatach i przyborach pomocniczych wymienionych
w komunikacie dyrektora CKE, z jakich mogg korzysta¢ na egzaminie,

— sprawdza obecno$¢ i tozsamos¢ zdajgcych przydzielonych do danego miejsca

przeprowadzania egzaminu,

— przeprowadza losowanie stanowisk egzaminacyjnych dla zdajgcych,

Na egzaminie zawodowym numery stanowisk egzaminacyjnych sg losowane przez
zdajgcych albo sa dla nich losowane.

PZN moze odstgpi¢ od losowania numerow stanowisk egzaminacyjnych w przypadku
zdajagcych korzystajacych z dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania
egzaminu zawodowego,

— wskazuje zdajgcym wylosowane stanowiska egzaminacyjne,

— zapoznaje zdajgcych z przebiegiem egzaminu w czesci praktycznej, w tym ze
szczegotowymi procedurami przebiegu czesci praktycznej i/lub procedurami
drukowania/ zapisywania na ptytach CD/DVD rezultatéw w formie dokumentacji, jezeli
zostaty ustalone dla danej kwalifikacji jako Procedury szczegétowe — rozdziat 5
Informacji lub zostaty zawarte we wskazaniach CKE,

— informuje, ze zdajgcy po zakonczeniu wykonywania zadania egzaminacyjnego
pozostawiajg arkusz egzaminacyjny oraz rezultaty wykonania zadania na stanowisku
egzaminacyjnym i opuszczajg sale egzaminacyjng po uzyskaniu zgody
przewodniczgcego ZN,

— nadzoruje lub przeprowadza dla zdajgcych na stanowisku instruktaz bhp, odbycie
ktorego zdajgcy potwierdzajg podpisem na wykazie zdajgcych.
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6. Przebieg i zakonczenie egzaminu

a. O godzinie okreslonej w Informaciji, jako godzina rozpoczecia czesci praktycznej egzaminu
dla danej kwalifikacji (patrz zapisy w tabelach pkt. 2.7.3. Informacji) przewodniczacy i
czionek lub czionkowie ZN, po zajeciu stanowisk egzaminacyjnych przez wszystkich
zdajgcych, rozdajg im pakiety egzaminacyjne (arkusze egzaminacyjne i karty oceny) lub
arkusze egzaminacyjne, karty oceny oraz inne materiaty niezbedne do przeprowadzenia
egzaminu, zwracajagc uwage na to, by zdajgcy otrzymali pakiety i arkusze egzaminacyjne
odpowiednie dla swojej kwalifikacji (nazwa kwalifikacji i jej symbol sg zapisane na pierwszej
stronie arkusza).

b. Przewodniczacy ZN informuje zdajgcych:

— 0 koniecznosci sprawdzenia kompletnosci materiatow i zgtoszenie ewentualnych
brakow,

— 0 koniecznosci doktadnego zapoznania sie z Instrukcjg dla zdajgcego zamieszczong
na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego i wpisaniu w wyznaczonym miejscu
numeru ewidencyjnego PESEL,

— 0 sposobie wypetniania odpowiednich miejsc na karcie oceny i przyklejeniu naklejki
z numerem PESEL (w przypadku braku numeru PESEL — serii i numeru paszportu lub
innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé),

— aby nie podpisywali imieniem i nazwiskiem karty oceny, ani innych materiatow
egzaminacyjnych,

— o czasie 10 minut, ktorych nie wlicza sie do czasu trwania czesci praktycznej egzaminu,
przeznaczonym na zapoznanie sig z trescig zadania egzaminacyjnego i wyposazeniem
(w tym czasie zdajgcy nie przystepujg do wykonywania zadania).

c. Jezeli zdajgcy zgtosi przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego braki w pakiecie
egzaminacyjnym, arkuszu egzaminacyjnym lub innych materiatach egzaminacyjnych,
otrzymuje odpowiednio nowy pakiet, arkusz egzaminacyjny lub materiaty egzaminacyjne.

d. Informacje o wymianie pakietu, arkusza egzaminacyjnego Ilub innego materiatu
egzaminacyjnego przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego zamieszcza w protokole
przebiegu egzaminu. Wymiane odpowiednio pakietu, arkusza egzaminacyjnego lub
materiatu zdajgcy potwierdza podpisem w wykazie zdajgcych.

e. Zdajgcy zamieszcza w karcie oceny symbol kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie
lub zawodach szkolnictwa branzowego, numer zadania, numer stanowiska
egzaminacyjnego, numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — serie i numer
paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc¢. Zdajacy nie podpisuje
arkusza egzaminacyjnego i karty oceny.

f. Po rozpoczeciu pracy przez zdajgcych przewodniczgcy ZN pakuje do koperty
niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze egzaminacyjne lub pakiety z
kartami oceny.

0. W przypadku czesci praktycznej egzaminu zawodowego w kwalifikacjach, w ktérych
zadania sg jawne, przewodniczgcy ZN pakuje niewykorzystane arkusze egzaminacyjne
i niewykorzystane karty oceny do dwoch osobnych kopert papierowych.

h. Po rozdaniu zdajgcym pakietow egzaminacyjnych (lub arkuszy egzaminacyjnych)
zdajacy, ktérzy sie spdznig, nie sg wpuszczani do miejsca przeprowadzania czesci
praktycznej egzaminu. W uzasadnionych przypadkach nie pézniej niz do zakonczenia
czynnosci organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu spoznionego zdajgcego do miejsca
przeprowadzania egzaminu podejmuje przewodniczgcy ZE.

i. Przewodniczacy ZN ogtasza czas 10 minut, ktérych nie wlicza sie do czasu trwania
czesci praktycznej egzaminu, przeznaczony na zapoznanie sie z trescig zadania
egzaminacyjnego oraz wyposazeniem stanowiska (przyborami).

J.  Przewodniczacy ZN zapisuje czas rozpoczecia i — odpowiedni do kwalifikacji — czas
zakonczenia pracy zdajgcych w miejscu widocznym dla wszystkich zdajgcych.
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Czas trwania czesci praktycznej rozpoczyna sie z chwilg zapisania na tablicy godziny

rozpoczecia i zakonczenia pracy zdajgcych i trwa nie krocej niz 120 minut i nie dtuzej niz
240 minut, zgodnie z czasem trwania czesci praktycznej dla danej kwalifikacji ustalonym
w Informatorze o egzaminie w zawodzie, w ktérym wyodrebniono kwalifikacje (patrz
zapisy w tabelach pkt. 2.7.3 Informacji).

. W czasie trwania cze$ci praktycznej egzaminu zawodowego kazdy zdajgcy pracuje przy
osobnym stanowisku egzaminacyjnym, z wyjatkiem takich kwalifikacji wyodrebnionych
w danym zawodzie lub zawodach, w ktérych zadanie egzaminacyjne przy tym samym
stanowisku egzaminacyjnym moze wykonywaé wiecej niz jeden zdajacy.

m. W czasie trwania czesci praktycznej egzaminu zawodowego w kwalifikacjach, w ktérych
zadania s3 jawne, kazdy zdajgcy pracuje przy osobnym stanowisku egzaminacyjnym.

n. W czasie trwania czesci praktycznej egzaminu zawodowego zdajgcy nie powinni
opuszcza¢ miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu. W szczegolnie
uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu nadzorujgcego moze zezwoli¢
zdajgcemu na opuszczenie tego miejsca po zapewnieniu warunkow wykluczajgcych
mozliwos¢ kontaktowania sie zdajgcego z innymi osobami, z wyjgtkiem o0so6b
udzielajgcych pomocy medycznej.

0. Stanowiska egzaminacyjne powinny by¢ tak przygotowane, aby zapewniona byta
samodzielna praca zdajgcych.

p. W czasie trwania czesci praktycznej egzaminu zawodowego w miejscu przeprowadzania
egzaminu  mogg przebywaé wylgcznie zdajgcy, przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego, osoby wchodzgce w sktad zespotu nadzorujgcego i obserwatorzy.

g. W przeprowadzaniu czesci praktycznej egzaminu mogg bra¢ udziat asystenci techniczni
— osoby przygotowujgce stanowiska egzaminacyjne i zapewniajgce prawidtowe
funkcjonowanie stanowisk komputerowych, specjalistycznego sprzetu oraz maszyn i
urzadzen wykorzystywanych w czasie czesci praktycznej i specjalisci z zakresu danego
rodzaju niepetnosprawnoéci, niedostosowania spotecznego lub  zagrozenia
niedostosowaniem spotecznym.

r. Osoby, o ktéorych mowa w pkt. p nie mogg by¢ jednoczesnie cztonkami zespotu
nadzorujgcego.

s. Egzaminator wchodzacy w sktad zespotu nadzorujgcego obserwuje i ocenia 6
zdajgcych przystepujacych do czesci praktycznej egzaminu zawodowego w sali
egzaminacyjnej.

t. Jezeli w sali egzaminacyjnej jest wiecej niz 6 zdajgcych, kolejnych 6 zdajgcych
obserwuje i ocenia drugi egzaminator.

u. Jezeli ze wzgledéw technicznych lub organizacyjnych do czesci praktycznej egzaminu
zawodowego w miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu przystepuje
mniej niz 6 zdajgcych, zdajgcych tych obserwuje i ocenia jeden egzaminator.

v. Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego w czasie trwania egzaminu:

— nadzoruje prawidlowy przebieg czesci praktycznej egzaminu,

— zastepuje czionka ZN na czas jego uzasadnionej nieobecnosci w miejscu
przeprowadzania egzaminu,

— w sytuacjach szczegdlnych postepuje zgodnie z zasadami postepowania
w sytuacjach szczegolnych.

w. Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego:

— zwraca uwage na przypadki naruszania przez zdajgcych zasad bezpiecznej pracy
i zakiocania przebiegu egzaminu, reagujac w sposob okreslony w zasadach
postepowania w sytuacjach szczegdlnych,

- przyjmuje od zdajgcego zgtoszenie wczesniejszego zakonczenia wykonania zadania
i potwierdza na wykazie zdajgcych czes¢ praktyczng egzaminu pozostawienie przez
niego arkusza egzaminacyjnego i rezultatéw wykonania zadania
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x. W czasie trwania czesci praktycznej egzaminu zawodowego zdajgcym nie udziela sie

zadnych wyjasnien dotyczacych zadahn egzaminacyjnych ani ich nie komentuje.

y. Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego na 30 minut przed ustalonym czasem
zakonczenia egzaminu przypomina, ile czasu pozostato zdajgcym do zakonczenia
egzaminu.

z. Po uptywie czasu trwania egzaminu przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego ogtasza
zakonczenie egzaminu.

7. Po zakonczeniu egzaminu

a. Po zakonczeniu czesci praktycznej egzaminu zawodowego zdajgcy pozostawiajg na
swoich stanowiskach egzaminacyjnych arkusze egzaminacyjne z kartami oceny oraz
rezultaty koncowe wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych oraz zwigzang z nimi
dokumentacje i opuszczajg miejsce przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu.

b. Egzaminator wchodzgcy w sktad zespotu nadzorujgcego, w obecnosci pozostatych oséb
wchodzacych w sktad tego zespotu, wypetnia zasady oceniania i karty oceny zdajacych i
ocenia:

— jakosé rezultatu koncowego — wyrobu lub ustugi oraz zwigzanej z nim dokumentac;ji
pod wzgledem spetnienia wymagan okreslonych w zadaniu lub Zzadaniach
egzaminacyjnych,

— jakos¢ rezultatu posredniego — w przypadku, gdy jego ocena ma bezposredni wptyw
na ocene jakosci rezultatu koncowego, a nie jest mozliwa po wykonaniu zadania lub
zadan egzaminacyjnych,

— przebieg wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych pod wzgledem:

e przestrzegania przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy,
e zgodnosci z metodami lub technologiami wtasciwymi do wykonania zadania lub
zadan egzaminacyjnych
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Wazne!

W miejscu, w ktérym jest przeprowadzana czes$é praktyczna egzaminu:

— przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tego miejsca,

— sg obecni przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego czesé praktycznag
egzaminu,

— moga przebywaé obserwatorzy, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego oraz —
w sytuacjach szczegélnych — osoby przygotowujace stanowiska egzaminacyjne i
zapewniajace prawidiowe funkcjonowanie maszyn/urzadzen/sprzetu
komputerowego — asystenci techniczni,

— moga przebywaé¢ specjaliSci odpowiednio z zakresu danego rodzaju
niepetnosprawnosci, niedostosowania spotecznego lub zagrozenia
niedostosowaniem spotecznym, jezeli jest to niezbedne do uzyskania wtasciwego
kontaktu ze zdajagcym lub pomocy w obstudze sprzetu specjalistycznego, aplikacji
mobilnej stuzacej do monitorowania stanu zdrowia ucznia lub absolwenta i
srodkéw dydaktycznych,

— przewodniczacy i czlonkowie zespotu nadzorujgcego czes$é praktyczng nie
ingeruja w prace zdajacych bez waznego powodu i nie zaktécaja pracy zdajagcym,

— obserwatorzy zachowujg cisze, nie chodza po miejscu przeprowadzania egzaminu
bez wyraznego powodu, nie ingerujg w prace zdajacych i nie zaklécajg pracy
zdajacym.

Do miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu nie mozna urzadzen
telekomunikacyjnych, ani korzysta¢ z nich w tym miejscu, z wyjatkiem urzadzenia
telekomunikacyjnego wyposazonego w aplikacje mobilng stuzagcg do monitorowania
stanu zdrowia zdajacego, ktére mozna wnies¢ i z ktéorego mozna korzysta¢ na
warunkach okreslonych w komunikacie o dostosowaniach.

Zdajacy moga réwniez wnies¢ do miejsca egzaminowania mala butelke wody. Woda
moze réwniez by¢ zapewniona przez szkote. Podczas pracy zdajacego z arkuszem
egzaminacyjnym butelka powinna staé¢ na podtodze przy nodze stolika, lub w miejscu
wskazanym przez PZN, aby zdajacy przypadkowo nie =zalal materiatow
egzaminacyjnych lub sprzetu komputerowego.

Zdajacy pracuja samodzielnie, nie wolno im udziela¢ zadnych wskazan ani
komentowa¢ tresci zadan egzaminacyjnych.

8. Postepowanie z materiatami egzaminacyjnymi po zakonczeniu egzaminu

a. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego pakuje w miejscu przeprowadzania czesci
praktycznej wypetnione karty oceny zdajgcych wraz z arkuszami egzaminacyjnymi i
zasadami oceniania do zwrotnych kopert bezpiecznych i zakleja je w obecnosci
pozostatych os6b wchodzgcych w sktad zespotu nadzorujgcego (egzaminatora lub
egzaminatoréw), a nastepnie przekazuje te koperty niezwtocznie przewodniczgcemu
zespotu egzaminacyjnego. Przewodniczgcy ZN przekazuje osobno zapakowane w
kopertach papierowych: niewykorzystane arkusze egzaminacyjne wraz z kartami oceny,
uszkodzone arkusze egzaminacyjne oraz arkusze egzaminacyjne wraz z kartami oceny
zdajgcych, ktorym przerwano i uniewazniono czes¢ praktyczng egzaminu.

b. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przechowuje i zabezpiecza koperty, o ktorych
mowa w pkt a, a nastepnie przekazuje je okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie
okreslonym i w sposéb okreslony przez dyrektora tej komisiji.

c. W przypadku czedci praktycznej egzaminu zawodowego w kwalifikacjach, w ktérych
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zadania sg jawne, przewodniczacy zespoilu egzaminacyjnego nie przekazuje do

okregowej komisji egzaminacyjnej niewykorzystanych arkuszy egzaminacyjnych.

Niewykorzystane w sesji arkusze egzaminacyjne pozostajg w osrodku.

d. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego sporzadza z protokdt przebiegu czesci
praktycznej egzaminu zawodowego w danym miejscu przeprowadzania egzaminu
(Zatgcznik 9), ktory podpisuja osoby wchodzgce w sktad zespotu nadzorujgcego.

e. Do protokotu przebiegu egzaminu w sali dotagcza sie:

- uzupetniony wykaz zdajgcych w danej sali egzaminacyjnej (Zatgcznik 10),

- karty oceny wraz z arkuszami egzaminacyjnymi zdajgcych oraz zasadami oceniania, a
w przypadku zdajgcych, ktérym przerwano i uniewazniono cze$¢ praktyczng w zakresie
danej kwallifikacji wraz z decyzjg o przerwaniu czesci egzaminu (Zatgcznik 7),

- papierowe koperty zawierajgce niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami oceny lub w przypadku zadan jawnych zawierajgce tylko
karty oceny,

- plan sali egzaminacyjne;.

9. Postepowanie po czesci praktycznej egzaminu przeprowadzanej w kwalifikacjach, w
ktérej do wykonania zadania egzaminacyjnego sa wykorzystywane surowce i
materialy (model w/wk)
a.Po zakonczeniu oceniania przez egzaminatora rezultatow z czesci praktycznej

egzaminu na danej zmianie przewodniczacy zespotu nadzorujgcego czes¢ praktyczng
egzaminu (PZN) poleca asystentowi technicznemu uporzadkowanie stanowisk
egzaminacyjnych i ich przygotowanie do kolejnej zmiany egzaminu — jezeli jest
przeprowadzana.

b. Asystent techniczny usuwa ze stanowisk i utylizuje na biezagco, po kazdej zmianie,
surowce/poétprodukty/wyroby i materiaty uzywane podczas egzaminu oraz rezultaty
wykonania zadania przez zdajgcych, zgodnie ze specyfikg surowcow/materiatow,
ewentualnie z uwzglednieniem regulaminéw i procedur obowigzujgcych dla pracowni/
miejsca egzaminowania oraz obowigzujgcych zasad bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz ochrony srodowiska; prace te nadzoruje PZN.

c.PZN na koniec danej zmiany egzaminu sprawdza, czy wszystkie surowce/
potprodukty/wyroby i materiaty uzywane podczas egzaminu oraz rezultaty wykonania
zadania przez zdajgcych zostaty usuniete ze stanowisk.

d.W miejscu przeprowadzania egzaminu nie gromadzi sie i nie przekazuje do OKE
zadnych materiatéw, bedgcych w dyspozycji zdajgcych podczas egzaminu, z wyjgtkiem
sytuacji opisanych w punkcie b.

e. Niewykorzystane podczas egzaminu przez zdajgcych substancje/surowce/materiaty/
wyroby budowlane powinny by¢ (w zaleznosci od specyfiki) zutylizowane lub
wykorzystane do celéw dydaktycznych, lub innych, zgodnie z zasadami postepowania
obowigzujgcymi dla wszystkich materiatbw bedacych w dyspozycji szkoty/
placéwki/centrum, podmiotu prowadzacego KKZ w czasie ksztatcenia lub w ramach
swojej statutowej dziatalnosci.
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