Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu zawodowego obowigzujgca w roku szkolnym 2025/2026

4.3.

PRZEPROWADZANIE CZESCI PRAKTYCZNEJ O MODELU DK

1.0dbior przesytki z materiatami egzaminacyjnymi

a. Najpdzniej w dniu roboczym poprzedzajgcym egzamin w godzinach od 8:00 do 12:00

przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego

zespo’ru (Zatacznik 14):
odbiera przesylke zawierajgcg pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi oraz innymi
materiatami  egzaminacyjnymi  (jezeli zostaty dostarczone) niezbednymi do
przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego,

— sprawdza, czy przesyika nie zostata naruszona, a nastepnie, czy zawiera ona wszystkie
materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia tej czesci egzaminu
zawodowego, czy liczba dostarczonych zestawdw egzaminacyjnych jest zgodna z liczbag
zdajgcych z zakresu danej kwalifikacji/danych kwalifikacji,

— przechowuje i zabezpiecza wszystkie materialty egzaminacyjne niezbedne do
przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego.

. Czynnosci wymienione w lit. a mogg zosta¢ wykonane w obecnosci innego cztonka zespotu

egzaminacyjnego.

. W przypadku, gdy w przesyice zostaty dostarczone wytyczne do przygotowania stanowisk

egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego
czionek tego zespotu przekazuje je niezwtocznie operatorowi pracowni informatycznej w celu
przygotowania stanowisk egzaminacyjnych zgodnie z tymi wytycznymi.

. W przypadku stwierdzenia, ze przesytka zostata naruszona lub nie zawiera wszystkich
materiatéw egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu
zawodowego, przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego
cztionek tego zespotu niezwtocznie powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego cztionka tego zespotu o dalszym
postepowaniu.

2. Przygotowania w dniu poprzedzajagcym egzamin

Przewodniczacy ZN najpdzniej w dniu poprzedzajgcym egzamin sprawdza w obecnosci
operatora pracowni informatycznej przygotowanie miejsc przeprowadzania czesci praktycznej
egzaminu i stanowisk egzaminacyjnych pod wzgledem:
— zapewnienia samodzielnosci pracy zdajgcych,
— umieszczenia w widocznym miejscu zegara i tablicy lub planszy do zapisania godziny
rozpoczecia i zakonczenia egzaminu,
— spetnienia wymogoéw bezpieczenstwa i higieny pracy,
— kompletnosci wyposazenia stanowisk do wykonania zadan, zgodnie ze wskazaniami i
ewentualnie wytycznymi przekazanymi przez Centralng Komisje Egzaminacyjng w SIOEZ.

3.Przed rozpoczeciem egzaminu w danym dniu

a. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego w dniu egzaminu (ok. 1 h przed wyznaczong
godzing rozpoczecia egzaminu):

— sprawdza obecnos¢ osob wchodzgcych w sktad zespotéw nadzorujgcych i operatora
pracowni informatycznej, w przypadku braku uzupetnia sktad ZN z uwzglednieniem zapiséw
rozdziatu 3.13. Informacji i stosowng informacje zamieszcza w protokole zbiorczym
przebiegu egzaminu — Zatgcznik 9a,

— przekazuje identyfikatory przewodniczacym ZN, cztonkom ZN, operatorowi pracowni
informatycznej, obserwatorom,
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przypomina, ze do miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu nie mozna

wnosi¢ zadnych urzadzen telekomunikacyjnych, ani korzysta¢ z nich w tym miejscu, z

wyjatkiem urzadzenia telekomunikacyjnego wyposazonego w aplikacje mobilng

stuzagca do monitorowania stanu zdrowia zdajacego, ktére mozna wnies¢ i z ktérego
mozna korzysta¢ na warunkach okreslonych w komunikacie o dostosowaniach,

— przypomina przewodniczgcym i cztonkom ZN o materiatach i przyborach pomocniczych
wymienionych w komunikacie dyrektora CKE, z ktérych moga korzysta¢ zdajgcy na
egzaminie,

— przypomina cztonkom ZN zadania i zasady postepowania w sytuacjach szczegdélnych,

— przekazuje przewodniczgcym ZN:

e wykazy zdajgcych w poszczegolnych miejscach przeprowadzania egzaminu (Zatgcznik
10),

o formularze:

» protokotu przebiegu czesci praktycznej egzaminu w danym miejscu przeprowadzania
czesci praktycznej egzaminu (Zatgcznik 9),
» decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci egzaminu (Zatgcznik 7),

¢ naklejki przygotowane dla kazdego zdajgcego przez OKE,

o kartki do losowania przez zdajgcych numerdw stanowisk egzaminacyjnych,

e papierowg koperte na niewykorzystane arkusze egzaminacyjne (dla kazdej kwalifikacji w
danym miejscu przeprowadzania egzaminu oddzielna koperta),

e bezpieczng koperte/bezpieczne koperty do zapakowania wypetnionych przez zdajacych
arkuszy egzaminacyjnych oraz pozostatg dokumentacje wraz z rezultatami koncowymi
wykonania zadania egzaminacyjnego przez zdajgcych po zakonczeniu egzaminu (dla
kazdej kwalifikacji w danym miejscu oddzielna koperta),

o plyte CD/DVD, lub pendrive, lub dysk zewnetrzny, na ktéry po zakonczonym egzaminie
beda nagrane przez operatora pracowni informatycznej w celu zarchiwizowania rezultaty
wykonania zadania egzaminacyjnego przez zdajgcych — zgodnie z Zatgcznikiem 15;
nagrany nosnik opisany datg i godzing egzaminu (ptyta CD/DVD, lub pendrive, lub dysk
zewnetrzny) z rezultatami wszystkich zdajgcych po zakonczonym egzaminie jest
przekazywany przez operatora przewodniczgcemu ZN, ktéry przekazuje go
przewodniczgcemu ZE w celu zabezpieczenia; nosnik przechowuje sie w warunkach
uniemozliwiajgcych dostep oséb nieuprawnionych (w szafie, sejfie) do dnia przekazania
przez okregowg komisje egzaminacyjng szkotom, placéwkom lub centrom certyfikatéw
kwalifikacji zawodowych albo dyploméw z danej sesji egzaminacyjnej, okreslonego w
komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu przeprowadzania egzaminu w
danym roku szkolnym.

— sprawdza, czy pakiety do czesci praktycznej zawierajgce arkusze i inne materiaty niezbedne
do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu (jezeli zostaty dostarczone) nie zostaty
naruszone, a nastepnie:

— po stwierdzeniu, ze pakiety do czesci praktycznej egzaminu zawodowego zostaty
naruszone w sposob umozliwiajgcy nieuprawniony dostep do ich zawartosci, PZE zawiesza
czes$¢ praktyczng egzaminu zawodowego i powiadamia o tym dyrektora OKE, ktéry
informuje PZE o dalszym postepowaniu. Informacje o zawieszeniu czesci praktycznej
egzaminu zawodowego oraz podjetych dziataniach zamieszcza sie w protokotach przebiegu
egzaminu,

— po stwierdzeniu, ze pakiety nie zostaty naruszone, przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego sprawdza ich oznakowanie (data i godzina rozpoczecia egzaminu,
kwalifikacja), przewodniczacy =zespotu egzaminacyjnego otwiera je w obecnosci
przewodniczgcych zespotow nadzorujgcych oraz przedstawiciela zdajgcych, a nastepnie
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przekazuje przewodniczgcym zespotdow nadzorujgcych te pakiety w liczbie odpowiadajace;j
liczbie zdajgcych w poszczegdlnych miejscach przeprowadzania egzaminu.

— wyznacza godzine wejscia zdajgcych do miejsc przeprowadzania egzaminu.

b. Obserwatorzy powinni zgtosi¢ sie w szkole/placéwce lub u pracodawcy w dniu egzaminu, na
co najmniej 30 minut przed jego rozpoczeciem. Obserwatorzy muszg okaza¢ dokument
tozsamosci i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora.

c. Zdajacy przybywajg na miejsce przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu w dniu i o
godzinie wyznaczonej przez przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego (ok. 30 minut
przed wyznaczong godzing rozpoczecia egzaminu) i okazujg dokument ze zdjeciem
potwierdzajgcym tozsamosé. Dopuszcza sie potwierdzenie tozsamosci przez zdajgcego na
podstawie cyfrowego dokumentu tozsamosci ze zdjeciem, np. mDowdd, mPrawo jazdy,
mLegitymacja szkolna, bez naruszenia wymogu dotyczgcego niewnoszenia przez zdajgcego
do sali egzaminacyjnej urzgdzenia telekomunikacyjnego i korzystania z takiego urzadzenia
w sali.

d. Przewodniczacy zespotu nadzorujagcego wraz z czionkami zespotu o godzinie
wyznaczonej przez PZE (ok. 20 minut przed wyznaczong godzing rozpoczecia egzaminu):

— przypomina zdajgcym o zakazie wnoszenia do miejsca przeprowadzania egzaminu
urzgdzen telekomunikacyjnych oraz korzystania z nich w tym miejscu, z wyjatkiem
urzadzenia telekomunikacyjnego wyposazonego w aplikacje mobilng stuzaca do
monitorowania stanu zdrowia zdajacego, ktére mozna wnies¢ i z ktérego mozna
korzysta¢ na warunkach okreslonych w komunikacie o dostosowaniach,

— przypomina zdajgcym z ktérych materiatéw i przyboréw pomocniczych wymienionych
w komunikacie dyrektora CKE mogg korzysta¢ na egzaminie,
przypomina zdajacym, ze rozwigzujg zadanie egzaminacyjne tylko w arkuszu
egzaminacyjnym — dodatkowe kartki sg niedozwolone i nie podlegajg sprawdzeniu i
ocenie. Wyjatkiem sa rezultaty w postaci wydruku wykonane z wykorzystaniem
komputera, zgodnie z trescig zadania egzaminacyjnego lub w zwigzku z przyznang
forma dostosowania warunkéw egzaminu,

— sprawdza obecnos¢ i tozsamosé zdajgcych przydzielonych do danego miejsca
przeprowadzania egzaminu,

— przeprowadza losowanie stanowisk egzaminacyjnych dla zdajagcych,

Na egzaminie zawodowym numery stanowisk egzaminacyjnych sg losowane przez
zdajgcych lub sg dla nich losowane w SIOEZ.

PZN moze odstgpi¢ od losowania numeréw stanowisk egzaminacyjnych w przypadku
zdajacych korzystajgcych z dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu
zawodowego,

— wskazuje zdajgcym wylosowane stanowiska egzaminacyjne,

— zbiera podpisy zdajgcych na wykazie zdajgcych potwierdzajgce obecnos¢ zdajgcego na
egzaminie,

— zapoznaje zdajgcych z przebiegiem egzaminu w czesci praktycznej, w tym ze
szczegOtowymi procedurami przebiegu czesci praktycznej i procedurami drukowania
dokumentacji / zapisywania na ptytach CD/DVD rezultatéw w formie elektronicznej, jezeli
zostaty ustalone dla danej kwalifikacji jako Procedury szczegotowe i/lub zostaty zawarte we
wskazaniach CKE,

— informuje, ze zdajgcy po zakonczeniu wykonywania zadania egzaminacyjnego
pozostawiajg arkusz egzaminacyjny oraz rezultaty wykonania zadania na stanowisku
egzaminacyjnym i opuszczajg sale egzaminacyjng po uzyskaniu zgody przewodniczgcego
ZN,

— nadzoruje przeprowadzenie instruktazu stanowiskowego przez operatora pracowni
informatycznej,
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— zbiera od zdajgcych podpisy jako potwierdzenie odbycia instruktazu stanowiskowego
(czytelny podpis na wykazie zdajgcych).

1. Przebieg i zakonczenie egzaminu

a. O godzinie okreslonej w Informacji, jako godzina rozpoczecia czesci praktycznej egzaminu
dla danej kwalifikacji (patrz zapisy w tabelach pkt. 2.7.3 Informacji), przewodniczacy
i cztonek lub cztonkowie ZN, po zajeciu stanowisk egzaminacyjnych przez wszystkich
zdajgcych, rozdajg im pakiety egzaminacyjne — arkusze egzaminacyjne i inne materiaty
niezbedne do przeprowadzenia egzaminu (jezeli zostaty dostarczone z pakietami),
zwracajgc uwage na to, by zdajgcy otrzymali pakiety i materialy egzaminacyjne
odpowiednie dla swojej kwalifikacji (nazwa kwalifikacji i jej symbol sg zapisane na pierwszej
stronie arkusza).

b. Przewodniczacy ZN informuje zdajgcych:

— 0 koniecznosci sprawdzenia kompletnosci materiatéw i zgloszenie ewentualnych brakéw,

— 0 koniecznosci dokfadnego zapoznania sie z Instrukcjg dla zdajgcego zamieszczong na
pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego i wpisaniu w wyznaczonym miejscu humeru
ewidencyjnego PESEL, (w przypadku braku numeru PESEL - serii i numeru paszportu
lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢) oraz numeru stanowiska,

— aby nie podpisywali imieniem i nazwiskiem arkusza egzaminacyjnego, ani innych
materiatdw egzaminacyjnych,

— o czasie 10 minut, ktérych nie wlicza sie do czasu trwania czesci praktycznej egzaminu,
przeznaczonym na zapoznanie sie z trescig zadania egzaminacyjnego i stanowiskiem
egzaminacyjnym (w tym czasie zdajacy nie przystepujg do wykonywania zadania).

c. Jezeli zdajgcy zgtosi przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego braki w pakiecie
egzaminacyjnym, arkuszu egzaminacyjnym lub innych materiatach egzaminacyjnych,
otrzymuje odpowiednio nowy pakiet, arkusz egzaminacyjny lub materiaty egzaminacyjne.

d. Informacje o wymianie pakietu, arkusza egzaminacyjnego Iub innego materiatu
egzaminacyjnego przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego zamieszcza w protokole
przebiegu egzaminu. Wymiane pakietu zdajgcy potwierdza podpisem w wykazie zdajgcych.

e. Zdajgcy zamieszcza na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego numer stanowiska
egzaminacyjnego, numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — seri¢ i numer
paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé. Zdajgcy nie podpisuje
arkusza egzaminacyjnego.

f. Przewodniczagcy ZN ogtasza czas 10 minut, ktoérych nie wlicza sie do czasu trwania czesci
praktycznej egzaminu, przeznaczony na zapoznanie sie z trescig zadania egzaminacyjnego
oraz wyposazeniem stanowiska (przyborami).

g. Przewodniczgcy ZN zapisuje czas rozpoczecia i — odpowiedni do kwalifikacji — czas
zakonczenia pracy zdajgcych w miejscu widocznym dla wszystkich zdajgcych.

h. Czas trwania czesci praktycznej rozpoczyna sie z chwilg zapisania na tablicy godziny
rozpoczecia i zakonczenia pracy zdajgcych i trwa nie krocej niz 120 minut i nie dtuzej niz
240 minut, zgodnie z czasem trwania czesci praktycznej dla danej kwalifikacji ustalonym w
Informatorze o egzaminie w zawodzie, w ktérym wyodrebniono kwalifikacje (patrz zapisy w
tabelach pkt. 2.7.3 Informacji)

I. Po rozpoczeciu pracy przez zdajgcych przewodniczacy zespotu nadzorujgcego pakuje do
opisanej papierowej koperty niewykorzystane Ilub wadliwie wydrukowane arkusze
egzaminacyjne i zakleja koperte.

J. Po rozdaniu zdajgcym pakietow egzaminacyjnych zdajgcy, ktérzy sie spdznig nie sg
wpuszczani do miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu. W uzasadnionych
przypadkach, nie podzniej niz do zakohczenia czynnosci organizacyjnych, decyzje o
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wpuszczeniu do miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu spéznionego
zdajgcego podejmuje przewodniczgcy ZE.

W czasie trwania czesci praktycznej egzaminu zawodowego kazdy zdajacy pracuje przy
osobnym stanowisku egzaminacyjnym przygotowanym w taki sposéb, aby zapewniona byta
samodzielna praca zdajgcych.

Zdajacy nie powinni opuszczaé miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu. W
uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu nadzorujgcego moze zezwoli¢
zdajgcemu ha opuszczenie miejsca przeprowadzania egzaminu po zapewnieniu warunkéw
wykluczajagcych mozliwos¢ kontaktowania sie z innymi osobami, z wyjgtkiem osoéb
udzielajgcych pomocy medyczne;j.

. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego w czasie trwania egzaminu:

— nadzoruje prawidtowy przebieg czesci praktycznej egzaminu, w tym stosowanie przez
zdajgcych procedur drukowania / zapisywania na ptytach CD/DVD rezultatéw w formie
dokumentaciji,

— zastepuje cztonka ZN na czas jego uzasadnionej nieobecnosci w sali egzaminacyjnej,

- w sytuacjach szczegdlnych postepuje zgodnie z zasadami postepowania w sytuacjach
szczegoinych.

. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego:

— zwraca uwage ha przypadki naruszania przez zdajgcych zasad bezpiecznej pracy
i zaklocania przebiegu egzaminu, reagujgc w sposob okreslony w zasadach
postepowania w sytuacjach szczegdlnych,

— przyjmuje od zdajgcego zgtoszenie wczesniejszego zakonczenia wykonania zadania
i potwierdza na wykazie zdajgcych czes¢ praktyczng egzaminu pozostawienie przez
niego arkusza egzaminacyjnego i rezultatow wykonania zadania.

. Zdajgcym nie udziela sie zadnych wyjasnien dotyczgcych zadan egzaminacyjnych ani ich

nie komentuje. Cztonkowie zespotu nadzorujgcego mogg udziela¢ odpowiedzi na pytania
zdajgcych zwigzane wytgcznie z opisywaniem i oznakowaniem arkusza egzaminacyjnego.

. Zdajacy, ktory zakonczyt wczesniej wykonywanie zadania egzaminacyjnego przekazuje

arkusz egzaminacyjny wraz z dokumentacjg przewodniczgcemu ZN lub cztonkowi ZN.

. Po sprawdzeniu w obecnosci zdajgcego kompletnosci przekazanych materiatow,

przewodniczacy lub czionek ZN zezwala zdajgcemu na opuszczenie miejsca
przeprowadzania egzaminu.

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego na 30 minut przed ustalonym czasem zakohczenia
egzaminu przypomina, ile czasu pozostato zdajgcym do zakonhczenia egzaminu.

Po uptywie ustalonego czasu trwania egzaminu przewodniczacy ZN ogtasza zakonczenie
egzaminu i poleca zdajgcym pozostawienie na stanowiskach egzaminacyjnych arkuszy
egzaminacyjnych i rezultatow w formie dokumentac;ji.

Po zakohczeniu czesci praktycznej egzaminu przewodniczacy ZN lub upowazniony przez
niego czionek tego zespotu odbierajg od zdajgcych arkusze egzaminacyjne wraz
z rezultatami w formie dokumentacji i sprawdzajg w obecnosci zdajgcych kompletnos$¢
materiatdw. Nastepnie przewodniczacy ZN zezwala zdajgcym na opuszczenie miejsca
przeprowadzania czesci praktycznej, z wyjagtkiem zdajgcego/zdajgcych, ktéry ma byc
obecny w czasie pakowania.

2. Po zakonczeniu egzaminu

a.

Po zakonczeniu czesci praktycznej egzaminu przewodniczacy ZN lub upowazniony przez
niego cztonek tego zespotu odbierajg od zdajgcych arkusze egzaminacyjne wraz z
rezultatami w formie dokumentacji i sprawdzajg w obecnosci zdajgcych kompletnosc
materiatéw.
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b.

C.

W przypadku kwalifikacji (Zatgcznik 15), w ktérych zdajgcy drukujg rezultaty,
przewodniczacy ZN potwierdza na ostatniej stronie arkusza liczbe dotgczonych do arkusza
wydrukowanych kartek (oznaczonych numerem PESEL).

W przypadku kwalifikacji (Zatgcznik 15), w ktoérych zdajgcy zapisujg rezultaty na ptytach
CD/DVD, przewodniczgcy ZN potwierdza na ostatniej stronie arkusza dotgczenie do
arkusza nagranej ptyty CD/DVD (opisanej numerem PESEL).

. Nastepnie przewodniczgcy ZN zezwala zdajgcym na opuszczenie miejsca przeprowadzania

egzaminu, z wyjatkiem zdajgcego, ktéry ma byé obecny w czasie pakowania materiatow

egzaminacyjnych.

Operator pracowni informatycznej po zakonczeniu czesci praktycznej egzaminu na kazde;j

zmianie w danej sali/danym miejscu (po odebraniu przez Zespo6t Nadzorujgcy od zdajgcych

arkuszy z rezultatami, w tym w formie elektronicznej), po uzyskaniu zgody
przewodniczgcego ZN — w obecnosci osob wchodzgcych w sktad ZN — zabezpiecza trwale

(archiwizuje) efekty wykonania zadania egzaminacyjnego przez zdajgcych (rezultaty),

znajdujgce sie na pulpicie stanowiska komputerowego kazdego zdajgcego, w nastepujacy

sposob:

— tworzy na nosniku zewnetrznym (ptycie CD/DVD lub pendrivie lub dysku zewnetrznym)
folder opisany symbolem kwalifikacji, datg i godzing egzaminu oraz ewentualnie
numerem sali, a nastepnie kopiuje do niego, bezposrednio z pulpitu stanowiska
komputerowego kazdego zdajgcego, plik/folder z rezultatami zdajgcego, opisany jego
numerem PESEL,

— sprawdza na nosniku poprawnosc i kompletnosc¢ zapisu rezultatow wszystkich zdajgcych
w danej sali/danym miejscu, opisuje go i przekazuje przewodniczgcemu ZN;
przewodniczacy ZN przekazuje nosnik przewodniczgcemu Zespotu Egzaminacyjnego,

— po uzyskaniu zgody przewodniczgcego ZN usuwa rezultaty wykonania zadania
egzaminacyjnego przez zdajgcych ze wszystkich stanowisk komputerowych.

f. Przewodniczacy Zespotu Egzaminacyjnego zabezpiecza nosnik i przechowuje go w

warunkach uniemozliwiajgcych dostep oséb nieuprawnionych (w szafie, sejfie) do dnia

przekazania certyfikatow kwalifikacji zawodowych albo dyploméw 2z danej sesji

egzaminacyjnej szkotom, placéwkom lub centrom przez okregowg komisje egzaminacyjnag.
. Operator pracowni informatycznej i po uzyskaniu zgody przewodniczgcego ZN usuwa ze

stanowisk komputerowych pozostawione przez zdajgcych rezultaty

wykonania zadania egzaminacyjnego.

Zdajacy przystapit do czesci praktycznej egzaminu zawodowego (w protokole i w
SIOEZ zapisano jego obecnhos¢), jezeli co najmniej:

Niezaleznie od czasu zakonczenia pracy przez zdajgcego arkusz oznaczony przez
zdajgcego z rezultatami wykonania przez zdajacego zadania jest pakowany przez ZN
do bezpiecznej koperty zwrotnej.

Jezeli zdajacy tylko potwierdzit swojg obecnosé podpisem na wykazie zdajgcych, a nie
odebrat arkusza egzaminacyjnego, nie oznaczyt go — to uznaje sie, ze zdajacy ten nie
przystapit do czesci praktycznej egzaminu zawodowego.

potwierdzit swojg obecnosé podpisem na wykazie zdajgcych,
wylosowal numer stanowiska lub numer ten zostat dla niego wylosowany,

odebrat i otworzyt pakiet z arkuszem egzaminacyjnym, opisal/oznaczyt go swoim
numerem PESEL i naklejka.

628



Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu zawodowego obowigzujgca w roku szkolnym 2025/2026

Wazne!

W miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu:

— przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tego miejsca,

— s3 obecni przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujgcego czes¢ praktyczna
egzaminu,

— mog3a przebywaé obserwatorzy, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego oraz
operator pracowni informatycznej w sytuacjach szczegoélnych,

— moga przebywaé¢ specjalisci odpowiednio z zakresu danego rodzaju
niepetnosprawnosci, niedostosowania spotecznego lub zagrozenia
niedostosowaniem spotecznym, jezeli jest to niezbedne do uzyskania wtasciwego
kontaktu ze zdajacym lub pomocy w obstudze sprzetu specjalistycznego, aplikacji
mobilnej stuzacej do monitorowania stanu zdrowia ucznia lub absolwenta i
srodkow dydaktycznych,

— przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujagcego czes¢ praktyczng nie ingeruja
w prace zdajacych bez waznego powodu i nie zaktécajg pracy zdajacym,

— obserwatorzy zachowujg cisze, nie chodzg po miejscu egzaminu bez wyraznego
powodu, nie ingerujg w prace zdajacych i nie zakiécaja pracy zdajagcym.

Do miejsca, w ktorym jest przeprowadzany egzamin, nie mozna wnosi¢ zadnych
urzadzen telekomunikacyjnych ani korzysta¢ z nich w tym miejscu, z wyjatkiem
urzadzenia telekomunikacyjnego wyposazonego w aplikacje mobilng stuzaca do
monitorowania stanu zdrowia zdajgcego, ktére mozna wnies¢ i z ktérego mozna
korzysta¢ na warunkach okreslonych w komunikacie o dostosowaniach.

Zakaz dotyczy wszystkich zdajacych i wszystkich pozostatych oséb, ktére przebywaja
w sali egzaminacyjnej.

Na egzaminie zdajacy moga korzysta¢ tylko z materiatow i przyboréw pomocniczych
wymienionych w komunikacie dyrektora CKE.

Zdajacy moga réwniez wnies¢ do sali egzaminacyjnej mata butelke wody. Woda moze
réwniez byé zapewniona przez szkote. Podczas pracy zdajacego z arkuszem
egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na podtodze przy nodze stolika, aby zdajacy
przypadkowo nie zalat materiatébw egzaminacyjnych lub sprzetu komputerowego.
Zdajacy pracuja samodzielnie, nie wolno im udzielaé zadnych wskazan ani
komentowa¢ tresci zadan egzaminacyjnych.

3. Postepowanie z materialami egzaminacyjnymi po przeprowadzonej czesci praktycznej
egzaminu o modelu dk w danym dniu na danej zmianie

a. Bezposrednio po zakonhczeniu czesci praktycznej egzaminu osoby wchodzace w sktad ZN
(w obecnosci przedstawiciela zdajgcych):

— potwierdzajg, w ustalony sposob, na wykazie zdajgcych oddanie przez zdajgcych
arkuszy egzaminacyjnych wraz z rezultatami w formie dokumentaciji,

— sprawdzajg kompletnos¢, przeliczajg i porzgdkujg materiaty egzaminacyjne, w tym
umieszczone wczesniej w papierowej kopercie niewykorzystane Ilub wadliwie
wydrukowane arkusze egzaminacyjne,

— pakujg wypetnione przez zdajgcych arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatamiw
formie dokumentacji do zwrotnych bezpiecznych kopert, zaklejaja je i opisuja.

b. Przewodniczacy ZN sporzgdza protokot przebiegu czedci praktycznej egzaminu w danym
miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu. Protokdt czytelnie podpisujg
wszystkie osoby wchodzgce w skfad zespotu nadzorujgcego.

c. Przewodniczacy ZN przekazuje przewodniczagcemu zespotu egzaminacyjnego:

— zaklejone bezpieczne koperty zawierajgce arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami w
postaci dokumentacji zdajgcych, ktérzy ukonczyli egzamin,
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— papierowe koperty zawierajgce niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze
egzaminacyjne i inne materiaty niezbedne do przeprowadzenia egzaminu (jezeli zostaty
dostarczone z pakietami),

— protokét przebiegu czesci praktycznej egzaminu (Zatgcznik 9),

— uzupetniony wykaz ucznidw w danym miejscu przeprowadzania czesci praktycznej
egzaminu (Zatacznik 10),

— arkusze egzaminacyjne zdajgcych, ktérym przerwano i uniewazniono czesc¢ praktyczng
egzaminu,

— plan sali egzaminacyjne;j.

d. Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego sprawdza kompletnos¢ przekazanych
materialdbw egzaminacyjnych z danego miejsca przeprowadzania czesci praktycznej
egzaminu w obecnosci przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego, a nastepnie
przechowuje i zabezpiecza materialy egzaminacyjne do momentu przekazania do
okregowej komisji egzaminacyjnej, zgodnie z instrukcjg wlasciwej komis;ji.
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